
店舗販売業開設者用 変更届 電子申請マニュアル（LoGo フォーム） 

 

「大田区 店舗販売業 手続き」で検索し大田区マークのある「店舗販売業に関する手続き」をクリック 

 

 

 

「３ 変更届」クリック 

 

 

【LoGo フォーム】申請フォーム（外部リンク）をクリックし申請フォームに移動 

 

 

 

 

 



薬局・店舗販売業開設者用 変更届 入力フォーム 

申請方法の選択 

 

変更届入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

薬局の管理者が高度管理医療機器の管理者も

兼ねる場合は、両方を選択してください。 

選択すると許可番号等を入力する画面が展開

されます。 

「このまますぐに申請する」か「ログインし

て申請する」を選択します。 

＊ログインして申請をすると過去の申請履

歴などを確認することでき便利です。 

法人を選択した場合は、代表取締役の名前も

入力してください。 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更内容事の入力方法 

① 管理者の変更 

 

 

管理者や勤務薬剤師の変更の場合は「従事者の変更」を選択します。 

営業日時や構造設備等の変更の場合は「それ以外」を選択します。 

（両方選択もできます）。 

例）従事者の変更と祖霊以外の変更を同時に行う場合に両方を選択

してください。 

「従事者の変更」を行う場合には「管理者の変更」

か「従事者の変更（入退職）」を選択します。 

（全て同時に選択もできます） 

を押して行を追加して入力してください。 

削除する管理者については氏名及び薬局等からの退職日を入力し

てください。 

新たな管理者については必要事項を入力してください。 

資格取得日の記入方法 変更日が令和６年４月 1日の場合は 

「Ｒ06/04/01」と入力してください。 

 

使用関係を証明する内容の記載は下記を参考にしてください。 

勤務日 週 日（ 曜日から 曜日まで） 

勤務時間 午前 時 分～午後 時 分 

変更した事項を選択する変更内容に応じた画面

が展開されます。 

選択項目に変更事項が無い場合にはその他を選

択してください。変更内容を記載する旨の画面が展

開されるので、変更内容を入力してください。 

 

 

 

 

「複数の従事者の変更を行う際に、入退職の変更日が異なる場合に

は、変更日は一番早く変更した従事者の変更日を入力してください。 

従事者や構造設備等、複数の変更を同時に行う際に変更日が違う場

合には、画面下の「備考」に各変更日を入力してください。 

記載例 管理者 令和 6年２月 1日 構造設備 令和 6年３月１日 



② 従事者の変更 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

薬局に登録されている変更前の従事者の名

前を入力してください。 

入力はフォームに直接入力かエクセル表で

従事者一覧を添付するか選択します。 

エクセル表を添付する場合には、「変更前従

事者一覧（見本）.xlsx」を利用してください。 

    を押して行を追加して削除する従事

者の氏名を入力してください。 

を押して行を追加して追加する従

事者の氏名等を入力してください。 

追加する従事者については併せて使用関係

を証明する内容（勤務形態等）も入力してくだ

さい。 

資格取得日 

令和６年４月１日に取得した場合は 

R06/04/01 と入力してください。 

使用関係を証明する内容は下記を参考に入力してください。 

勤務形態 （常勤 非常勤 派遣） 

勤務日  週 日（ 曜日から 曜日まで） 

勤務時間 午前 時 分～午後 時 分 

注意）ヘルプ（いわゆる０時間勤務）の場合は勤務日及び勤

務時間に「ヘルプ（０時間勤務）と入力してください。 

 

追加する従事者については、薬剤師免許証等を添付してくだ

さい。添付ファイルが３つ以上の場合にはＺＩＰファイルで圧

縮してまとめて添付してください。 

 

 



③ その他の変更 

・役員 

 

・開設者 住所、氏名 

 

・管理者 住所、氏名

 

 

役員の追加か削除をしてください。役員の入

退職が同時にある場合には両方を選択してく

ださい。 

役員の追加がある場合には、追加する役員が

取締役として記載されている、登記事項証明書

を添付してください。 

変更前、変更後の開設者住所、氏名を入力し

てください。 

 

法人の変更の場合は、変更したことがわか

る、登記事項証明書を添付してください。 

変更前、変更後の管理者住所、氏名を入力し

てください。 

 

管理者の氏名を変更した場合には、変更した

ことがわかる書類を添付してください。 

例）住民票 戸籍 



・従事者の氏名、週当たり勤務時間数 

 

 

・営業時間 

 

 

・構造設備 取り扱う医薬品の区分 

 

 

 

「従事者の氏名」 

変更前、変更後の従事者氏名を入力し、変

更したことがわかる書類を添付してください 

例）住民票 戸籍 

 

「週当たり勤務時間数」 

を押して、行を追加し、勤務時間

数を変更した従事者の氏名、変更前、変更後

の勤務時間数を入力してください。 

変更前、変更後の一週間の営業時間を入力し

てください。 

「構造設備」 

変更前、変更後の図面を添付してください。 

 

「取り扱う医薬品の区分」 

現在取り扱っている医薬品の区分を選択し

てください 



・その他

 

担当者情報 備考 

 

 

 

 

 

確認画面で入力内容を確認し入力内容に問題が無ければ送信ボタンを押して申請が完了です。 

変更前、変更後の内容を記入してください。ま

た必要に応じて図面を添付してください。 

担当者情報を入力してください。 

 

複数の変更日がある場合には、備考欄に入力

してください。 

 

 

確認画面に進んでください。 


