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年　　月　　日
大田区長　宛
　　　住所
　　　商号又は名称
　　　代表者職氏名

　以下の案件の契約にあたり、電子契約サービスを利用して大田区と電子契約を締結することを希望します。

１　案件名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　契約締結に利用するメールアドレス
　　大田区と電子契約サービスを利用して行う契約において、契約締結に利用するメールアドレスは、次のとおりとする。
【担当者】
	役　職
	

	氏　名
	



【契約締結権限者】
	役　職
	

	氏　名
	

	e-mailアドレス
	


　
３　アクセスコード　　　　　　　　　　　　　
　　電子契約書の署名を行う際、データの閲覧を行うために入力するパスワードです。半角数字
　４桁で設定してください。（例：1234）
※　電子契約ではフリーメール（自由にメールアドレスを取得し、ブラウザを通してメールを送受信できる無料サービス）を原則利用できません。
※　電子契約システムで締結した契約書（＝電磁的記録）は、一定期間経過後にクラウドから削除します。そのため、契約締結完了後に届くメールより、ＰＤＦファイルを必ず保管してください。
　　 ※　建設工事請負契約においては、次の条件に基づき、建設業法第19条第１項及び２項の規定による書面の交付に代えて電磁的措置を講ずる方法により実施することについて相互に承諾するものとします。
①電磁的措置の種類
コンピュータ・ネットワーク利用の措置
②電磁的措置の内容、ファイルへの記録の方式
電子契約サービスを通じて、送信者がＰＤＦファイル形式の書類をアップロードし、契約当事者が同意することにより、電子認証局サービスが提供する電子証明書を利用した電子署名を付加し、電子メール、サーバー上からダウンロード等により記録する方法等
