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オンラインキャッシュレス決済
による操作方法
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１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法

以下の予約申込方法で、予約申込から続けてオンラインで
の支払いが可能です。

＜予約申込方法＞
●空き施設申込
●抽選申込の当選確定
●キャンセル待ちの当選確定

※本マニュアルでは、「空き施設申込」の場合の例を掲載します。
  いずれの予約申込方法でも、10ページから22ページにかけての
  オンライン支払方法は、すべて共通の内容です。

はじめに
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①

①うぐいすネットにログイン後、ページ中段の【施設検索】から
【施設の空き照会/予約申込】をクリック

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（１） 【例】「空き施設申込」
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①

①検索する条件をいずれかから選択
※ここでは、【全施設から選択】を選択した場合

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（２）
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①

①申し込む施設を選択
②【選択した条件で次へ】をクリック

②

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（３）
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①

①申し込む室場にチェックをつける
②【選択した施設で検索】をクリック

②

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（４）
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①

①申込したいコマをクリックしてチェックになったことを確認
②【選択した区分で次へ進む】をクリック

②

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（５）
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①①【行事名称】を入力
②【ジャンル】で
利用目的を選択

③【音の調整】で
該当するものを選択

※表示の有無は施設による
④【入場者数】を入力
⑤【申請内容の確認】を
クリック ⑤

②

③

④

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（６）
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①

●付帯予約をする場合
①【付帯予約】をクリック

●付帯予約をしない場合
15ページの手順（11）に移動

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（７）
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①

①付帯設備を利用する室場と利用日をクリック

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（８）
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①【附属設備】をクリック
②【付帯設備】をクリック

①

②

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（９）
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①利用する時間の枠に個数を数字で入力
②【付帯設備を登録】をクリック

①

②

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（10）
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①

①【料金確認へ】をクリック

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（11）
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①

①【利用規約を承認します】をクリックし、チェックが付いたことを確認する
②【この内容で申込を確定する】をクリック

②

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（12）
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①

①ページ下部に表示される注意事項に同意する場合、【上記の内容に同意しま
 した】にチェックを付けてください（計３箇所）。
 ※すべてに同意できない場合は、オンラインでの決済はご利用頂けません。
②【オンラインで施設料金を決済】をクリック

②

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（13）
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①利用日当日に承認書を紙で受取る必要がある場合はチェックしてください。
※承認書を紙で受取る必要がない場合はチェック不要です。
②【施設料金を決済】をクリック
※決済サイトへ移動します。

②

①

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（14）
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①支払方法を選択
※ここでは、クレジットカードを選択した場合の例

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

①

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（15）
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①登録済みカード又は新規でカード情報を入力
するか選択
※ここでは新規でカード情報を入力する場合の例
②クレジットカード情報を入力
・支払方法は【一括払】のみ選択可能
・カード情報を登録する場合はチェック
・メールアドレスまたは電話番号を入力
③【次へ】をクリック

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

②

①

③

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（16）
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①【確定】をクリック

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

①

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（17）
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決済完了後、「お支払い手続きが完了しました。」が表示されます。

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

１．予約申込から続けてオンラインで支払う方法
手順（18）
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２．予約一覧からオンラインで支払う方法

①

①トップページから【マイページへ】をクリック

手順（１）
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①

①【予約内容を照会する】をクリック

２．予約一覧からオンラインで支払う方法
手順（２）
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①

①オンライン決済で支払いたい予約情報をクリック

２．予約一覧からオンラインで支払う方法
手順（３）
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①

②

２．予約一覧からオンラインで支払う方法
手順（４）

①ページ下部に表示される注意事項に同意する場合、【上記の内容に同意しま
 した】にチェックを付けてください（計３箇所）。
 ※すべてに同意できない場合は、オンラインでの決済はご利用頂けません。
②【オンラインで施設料金を決済】をクリック
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②

①

２．予約一覧からオンラインで支払う方法
手順（５）

①利用日当日に承認書を紙で受取る必要がある場合はチェックしてください。
※承認書を紙で受取る必要がない場合はチェック不要です。
②【施設料金を決済】をクリック
※決済サイトへ移動します。
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①

①支払方法を選択
※ここでは、クレジットカードを選択した場合の例

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

２．予約一覧からオンラインで支払う方法
手順（６）
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①登録済みカード又は新規でカード情報を入力
するか選択
※ここでは新規でカード情報を入力する場合の例
②クレジットカード情報を入力
・支払方法は【一括払】のみ選択可能
・カード情報を登録する場合はチェック
・メールアドレスまたは電話番号を入力
③【次へ】をクリック

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

②

①

③

手順（７）

２．予約一覧からオンラインで支払う方法
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①【確定】をクリック

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

①

手順（８）

２．予約一覧からオンラインで支払う方法
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決済完了後、「お支払い手続きが完了しました。」が表示されます。

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

手順（９）

２．予約一覧からオンラインで支払う方法
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新規登録の手順

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法
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①

①トップページから【マイページへ】をクリック

手順（１）

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法
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①【クレジットカード情報を変更する（決済サイトでの操作）】をクリック
※決済サイトへ移動します。

①

36

手順（２）

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法



①クレジットカード情報を入力
②【次へ】をクリック

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

①

②

手順（３）

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法
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①【確定】をクリック

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

①

手順（４）

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法
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変更の手順

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法
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①

①トップページから【マイページへ】をクリック

手順（１）

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法
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①【クレジットカード情報を変更する（決済サイトでの操作）】をクリック
※決済サイトへ移動します。

①

手順（２）

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法
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①【編集】をクリック

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

①

手順（３）

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法
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①クレジットカード情報を入力
②【次へ】をクリック

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

①

②
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手順（４）

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法



①【確定】をクリック

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

①

手順（５）

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法
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削除の手順

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法
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①

①トップページから【マイページへ】をクリック

手順（１）

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法

46



①【クレジットカード情報を変更する（決済サイトでの操作）】をクリック
※決済サイトへ移動します。

①

手順（２）

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法
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①【削除】をクリック

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

①

手順（３）

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法
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①【はい】をクリック

※決済サイトのため、実際の画面レイアウトと異なる場合があります。

①

手順（４）

３．クレジットカード情報の登録・変更・削除方法
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