
住民票の写し等請求書（郵送請求用） 

（宛先）大田区長 

◆どなたの証明が、何通必要ですか。                     年  月  日 

住     所 大田区     丁目  番    号 

世 帯 全 員 
     

通 

フリガナ  

世帯主  

世帯員の一部 
     

通 

必要な方の氏名  

生 年 月 日          年     月     日 

◆必要な証明書と①・②に☑をつけてください。 

□住民票の写し ①続柄  

□のせる □のせない 

②本籍  

□のせる □のせない 

１通３００円 

※同一世帯であった方の住民票の除票の写しは、個人別に請求

が必要です。ご本人以外のものを請求する場合には、委任状が

必要になります（本人確認書類については事前にご相談くださ

い）。 

□除住民票の写し 

□改製前住民票の写し 

□記載事項証明書 

□不現住証明書  

□その他  

◆請求理由・使用目的を具体的に記入してください。 
（※第三者請求は権利行使・義務履行等の詳細を記入してください。） 

□年金用（種類               提出先             ） 
□その他の請求理由・使用目的を記入してください。 

（                                       ） 

◆支払方法に☑をつけてください。 

□定額小為替(ゆうちょ銀行または郵便局で購入、表裏ともに何も記入しないでください）□現金書留（円） 
□クレジットカード決済（クレジットカード決済を選択された方は①と②を必ず記入してください。）   
①メールアドレスを記載してください。（決済用 URLを記載したメールをお送りします。） 

                              

② ＠より前の部分のカタカナ読みを記載してください。
（                                               ）    
（例）abc0o_12-l@のとき（エイビーシーゼロオーアンダーバーイチニハイフンエル＠） 
※メールが届きましたら支払期限までにお支払いください。 
※クレジットカード決済の対象は手数料のみで郵送料は含みませんので郵送料分として日本切手が必要です。 

◆請求される方（本人等） 

住所（住民登録地）  

フリガナ  平日昼間の電話連絡先 
自宅 
 
携帯 
 
勤務先 

氏名 

 

生年月日          年   月   日 

使う方との関係に〇を記入：本人・同一世帯員・代理人（要委任状）・その他（      ） 

◆上記の請求書がすべて記入されたら必ず裏面「郵送による住民票の写し等請求

方法」の書類を封入し送付してください。（※裏面の印刷不要） 
※申請者の住民票に記載されている住民登録地（現住所）以外には原則、お送りできません。 

※本人と偽ったり、うその使いみちを示して住民票等の交付を受けたときは、３０万円以下の罰金に処せられます（住民基本台帳法４６条
第２号） 



郵送による住民票の写し等請求方法 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

（留意事項） 

① 申請書を投函してから証明書がお手元に届くまで１０日以上かかる場合があります。往復の郵便配達にか

かる時間も考慮し、日数に余裕をもって申請してください。配達時間につきましては郵便局にご確認くだ

さい。お急ぎの場合は速達等もご検討ください。 

② 携帯電話のドメイン指定受信をされている場合は、必ず「＠city.ota.tokyo.jp」を追加指定してくださ

い。 

③ 法人の方が請求される場合は連絡先までご確認ください。 

④ 手数料は切手ではお受けできません。 

⑤ 除住民票の写し・マイナンバー入り住民票を請求される場合は、事前に連絡先までご確認ください。 

 

（連絡先）  

 戸籍住民課郵送担当戸籍班（戸籍関係）       電話：03-5744-1233  

戸籍住民課郵送担当住民班（戸籍の附票・住民票等） 電話：03-5744-1676 

 

④ 手数料を封入 

・定額小為替 

・現金は現金書留（お釣りは定

額小為替になります）。 

・クレジットカード決済選択の

場合は、クレジットカード決済

用 URL を記載したメールを送付

いたしますので、期限内に決済

手続きをお願いします。郵送料

は別途送付してください。 

・切手ではお受けできません。 

② 本人確認書類（請求者・代理人）

のコピーを封入 

有効期限内の運転免許証（表面と裏

面）、住基カード写真付き（表面と裏

面）、マイナンバーカード(表面の

み)、在留カード（表面と裏面）、健康

保険の資格確認書（記号・番号欄を隠

してコピーします）等送付先住所が

確認できる公的機関が発行したもの

のコピー(1 点以上） 

⑤ 返信用封筒を封入 

〒 

切手 

（速達は必要料金追加） 

 

○○県〇〇市○○町 

〇丁目〇番〇号 

〇〇  〇〇様 

③ 関係を確認する書類のコピ

ー・委任状原本を封入 

・申請者または委任者が、請求

する証明書で親族関係を確認で

きない場合、親族関係を確認で

きる戸籍謄本等のコピーを添付

してください。ただし大田区の

戸籍で確認できる場合を除きま

す。 

・代理人申請の場合は委任者本

人が署名・押印した委任状を添

付してください 

 

① 住民票の写し等請求書 

必要事項を記入して封

入 

 

送付用封筒 

〒144-8621 

切手 

（速達は必要料金追加） 

 

東京都大田区 

蒲田五丁目１３番１４号 

大田区役所 

戸籍住民課郵送担当 

⑥ その他追加の疎明資料を

封入 

（該当者のみ） 


