
【質問票回答】令和７年度　大田区高齢者等実態調査業務委託の募集について

令和７年４月21日(月)までに受領いたしました「様式３　質問票」について、下記のとおり回答いたします。

NO 質問箇所 質問内容 回答

1
10　応募方法　（２）提出書類
３　企画書（様式２）

正本に社印及び代表者印が必要とのことですが、様式２の項目を拝見した
ところ、社名及び社印・代表者名及び代表者印を記載する箇所が無いよう
に見受けられます。正しい記載箇所をご教示いただけますでしょうか。
もしくは、指定の様式２には含まれておりませんが、企画書の表紙を提案者
が任意の様式で作成・添付し、その任意様式の表紙に、社名及び社印・代
表社名及び代表者印を記載する対応は可能でしょうか。

任意の箇所に社名及び代表者名の記載、社印及び代表者印の押印をお願
いいたします。
なお、質問内容にご記載いただいた方法での対応でも構いません。

2
10　応募方法　（２）提出書類
５　登記事項証明書（履歴事項
全部証明書）

登記事項証明書（履歴事項全部証明書）は写しの提出で問題ありませんで
しょうか。あるいは、原本でないと認められませんでしょうか。

原則、原本のご提出をお願いいたします。
なお、新たに登記事項証明書を取得しようとすると、提出期限までに間に合
わない等、特別な事情がある場合は、直近（３か月以内に取得したものに限
る）の写しでも構いません。

3

10　応募方法　（２）提出書類
６　見積書（実態調査分）（様式
４－１）、７　見積書（第10期計
画策定分）（様式４－２）

正本に社印及び代表者印が必要とのことですが、様式４－１、様式４－２で
は、「会社名称」の記載欄しか設けられておりません。代表者名及び代表者
印は、どのように記載すればよろしいでしょうか。

会社名称欄の下に、代表者名の記載及び代表者印の押印をお願いいたし
ます。
なお、記載欄は適宜調整いただいて構いません。

4
11　企画書等作成要領　（１）
企業概要書

提出書類の「企業概要書」について、「事業者名・所在地・設立年月日・資本
金・従業員数を含んだものとする」とありますが、そのほかにどのような項目
の記載が必要か、ご教示いただけますと幸いです。

「大田区高齢者等実態調査業務委託募集要領」で記載の項目（事業者名・
所在地・設立年月日・資本金・従業員数）を含んだものであれば、それ以上
の記載を求めるものではありませんが、上記の項目の他に企業理念、売上
高、事業内容（業務内容）、主要取引先等を記載することが考えられます。

大田区福祉部　高齢福祉課高齢者支援（計画管理）担当　
大田区福祉部　介護保険課介護保険（計画）担当　
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