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１ 光ディスクにより給与支払報告書を提出する際の手続きについて 

 

毎年１月末日までに提出していただくこととなっております給与支払報告書を光ディスク

（CD、DVD）により提出することができます。 

 

 

（１） 提出等スケジュール 

 

提出から特別徴収税額の通知書送付までの流れは次のとおりです。 

 

１月末日まで 

① 光ディスクによる給与支払報告書の作成及び提出 ＜貴社＞ 

 

５月中旬頃 

② 書面による特別徴収税額通知書の送付 ＜大田区＞ 
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２ 給与支払報告書の光ディスクについて 

 

（１） 光ディスクによる給与支払報告書の提出対象者 

前年中に給与の支払いを受けたもののうち、翌年１月１日現在大田区に住所を有して

いる者です。書面による「給与支払報告書（総括表）」も併せて提出してください。 

 

（２） 提出期限 

給与支払報告書光ディスク（以下「給報ディスク」という。）の提出期限は、書面によ

る給与支払報告書と同様に１月３１日（土日にあたる場合は翌営業日）です。 

 

（３） 提出方法 

大田区役所課税課にご持参いただくか郵送のいずれかの方法で行ってください。郵送

にあたっては破損等がないよう十分に注意してください。 

 

（４） 書面での給与支払報告書の提出が必要なもの 

給与支払報告書を光ディスクで提出する場合には、書面による給与支払報告書の提出

は不要です。 

ただし、次に掲げる者については、書面による給与支払報告書（個人別明細書）を作

成のうえ、その旨の理由を記した書類とともに大田区へ提出してください。なお、給与

支払報告書（総括表）も併せて提出してください。 

① 提出済みの給報ディスクの内容に訂正、取消、追加が生じたために修正等を要する  

者 

② 提出済みの給報ディスクに含まれるもので再年末調整を行った者 

③ 提出済みの給報ディスクに新規に追加する者 

 

（５） 給報ディスクの管理方法 

給報ディスクは、大田区課税課で受領した以降から、大田区の管理となります。 

 

（６） 費用負担 

光ディスクの購入費用、調整及び提出に係る費用は、提出する義務者の負担となりま

す。 
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３ 光ディスクの作成仕様等 

 
（１） 光ディスクの規格 

提出することができる光ディスク（ＣＤ・ＤＶＤ）は、次に掲げるものとする。 

種類 ＣＤ ＤＶＤ 

サイズ １２ｃｍ １２ｃｍ 

規 格 ＣＤ－Ｒ ＤＶＤ－Ｒ 

記憶容量 ６５０ＭＢ 片面４．７ＧＢ 

記
録
形
式 

フォーマット ＩＳＯ9660（Level2）/Joliet※ 

ファイル形式 ＣＳＶ（カンマ区切形式） 

記録コード シフトＪＩＳ 

漢字水準 JIS第１水準及び第２水準 

※書き込みは、ディスクアットワンス（シングルセッション）方式とする。 

 

（２） ファイルの仕様 

① ファイル名は、「315dat**.txt」と記録する。 

なお、ファイル名の一部にある「**」には、ファイル数により、「01」～「99」を 

記録する。 

  （例）２枚のＣＤに分けて提出する場合 

・ １枚目のＣＤに格納するファイル   315dat01.txt 

・ ２枚目のＣＤに格納するファイル   315dat02.txt 

 

② ファイルを展開したイメージは、次のとおり。 

（例）「315dat01.txt」の場合 

・ １ファイルは、レコードごとに改行される文字列として表現される。 

・ レコード形式は、可変長とする。 

 

 ※イメージ※ 

315,9876543210,222,東京都港区虎ノ門２－２－１，株）地方エージェンシー虎ノ門セン 

ター，03-5574-6229,1111122222222，，，0,28,栃木県河内郡南河内町薬師寺 3311-1,0,自治 

太郎，センター長,,10000000,,7800000,1433000,943400,,2,0,,,,,,,,,,,,1000000,0,50000,3000 

,,,,,1,22,2,22,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,,0,0,0,,,,,,,,,,,,,,,,,,0,0,0,ｼﾞﾁﾀﾛｳ,01960049,,10101010 
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（３） レコード内容及び作成要領 

 

別紙「レコード内容及び作成要領」のとおり 

 

 

４ 特別徴収税額の決定通知書について 

 

（１） 特別徴収税額の決定通知書について 

特別徴収税額の決定通知書は、書面により通知します。 

 

（２） 特別徴収税額通知データ（副本）送付の廃止について 

   令和３年度税制改正により、令和６年度から特別徴収税額通知データ（副本）の送付は廃

止となりました。光ディスクにより給与支払報告書を提出いただいた場合には、特別徴収税

額通知は書面のみの送付となり、電子データの送付はできません。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜問い合わせ先＞ 
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