
番号 質　問　内　容 回　答　内　容

1
課題感について伺います。
本情報誌をより多くの区民に手に取ってもらうため、大田区としての課題感があれば
お聞かせください。

情報誌の内容を重要視しているところですが、より多くの区民に手
に取ってもらうため、配布場所や周知方法などについてはより工夫
が必要であると課題を感じています。

2
校正について伺います。
校正の「回数」や「やり取り方法」については特に決まりはないでしょうか。
また、色校正の記載がありませんが「なし」という認識でよろしいでしょうか。

校正３回、色校正１回でお願いします。
校正のやり取り方法については、メールや電話（状況によっては打
合せ）を想定しています。

3
特集インタビューについて伺います。
インタビュー可能な著名人の選定に際し、大田区としてのガイドラインなどがあればお
聞かせください。

大田区としてのガイドラインはありませんが、選定にあたり、区民か
らの認知度が高く、親しみがあり、男女共同参画に関するテーマに
ついてのインタビューに対応できる方を重視しています。

4
音声コードについて伺います。
「配置」についての記載が仕様書にございますが、「作成」については本業務に含ま
れないという認識でよろしいでしょうか。

音声コードの作成は、本業務に含みます。

5

用紙について伺います。
昨今、用紙の流通状況の変化に伴い、再生紙各種については在庫不足の状況が多
くみられ、入手困難な場合には代替品の使用を認める各府省庁や独立行政法人、地
方公共団体などもございます。本件の仕様書にあります「再生マットコート紙（なるべく
古紙混入率の高いもの）」とは、どの程度必須条件とお考えでしょうか？

調達が困難な場合は、代替品の使用も可とします。

6

提出書類の受託実績の件ですが、「男女共同参画情報誌作成業務」とは、
１つの情報誌全体の編集・制作を担った実績のみ記載が可能ということでしょうか。
区や民間企業の情報紙、広報誌の一部の特集で、男女共同参画やインクルーシブ関
連の特集記事の編集・制作業務を行った実績は、報告書「３，その他関連分野の情
報誌及び広報誌の受託実績」として記載することが認められるのでしょうか。

情報誌１冊のうち、当該事業者が作成した紙面の割合が、1/2以上
の場合は、受託実績１件として認めます。業務実績報告書にどの記
事か分かるように記載してください。

7
実施要領・７企画提案書の作成（２）「４取材可能な著名人の一覧」について、打診可
能という理解で良いでしょうか。あるいは、過去に案件の依頼がある等の実績を指し
ますか。

打診可能という理解で大丈夫です。

8
実施要領・７企画提案書の作成（２）「６本業務における実施体制・人員配置・各担当
者の役割」について、取材・撮影・執筆や制作の一部を協力会社に委託することは可
能ですか。

区の契約では、業務の全部又は主要な部分を一括して第三者に委
任することを禁止しています。
やむを得ず再委託を行う場合には、「大田区業務委託契約に関す
る再委託ガイドライン」に則り、ご提出いただいた「再委託承諾申出
書」をもとに判断いたします。

9
実施要領・７企画提案書の作成（２）「７見積書（内訳書含む）」について、毎号の著名
人撮影時の場所の選定・ブッキングは受託者側で行いますか。その際、「エセナおお
た」など区内施設の利用は可能ですか。

著名人の撮影時の場所の選定及び予約手続きは、受託者側でお
願いします。区施設は、空きがある場合に利用できます。

10
実施要領・９審査方法（３）「第二次審査」について、PCによるパワーポイント等を用い
たプレゼンテーションは可能ですか。その際、スクリーン等設備の貸与はありますか。
また、「第二次審査」について、参加人数は何人まででしょうか。

第二次審査のプレゼンテーションでは、パワーポイント等は使用で
きません。参加人数は、３名までです。

11

参加資格として、「男女共同参画情報誌の作成実績があること」についておうかがい
します。放送メディアに関する某機関誌の特集約40ページについて、本テーマに関わ
る編集業務に携わった経験があります（企画・執筆は別担当）。この場合、「作成実
績」としてよろしいでしょうか。

作成過程の一部のみ（編集のみ、印刷のみなど）携わった場合は、
作成実績として含みません。

12 制作の大まかなスケジュールを教えてください。
スケジュールは、企画提案書でご提案ください。なお、契約締結は7
月上旬予定、納品日は仕様書案のとおりです。

13 タレントの起用について、ウェブにも掲載するのでしょうか？　（タレントの契約期間）
大田区男女共同参画のための情報誌「パステル」は、大田区ホー
ムページにおいて、期間を定めず、掲載します。

14 制作体制についての要望があれば教えていただきたいです。 体制についての要望は特にありません。

大田区男女共同参画のための情報誌「パステル」作成業務委託に関する質問及び回答


